Atributiile postului:

Verifica referatele privind promovarea investitiilor proprii ale Primériei in vederea
aprobarii de catre Consiliul local.

Verifica si vizeaza documentatiile serviciilor descentralizate prezentate spre aprobare
de catre Consiliul Local privind investitiile finantate de bugetul local.

Centralizeaza si intocmeste lista obiectivelor de investitii.

Intocmeste si urmareste bugetul pe titluri de cheltuieli, bugetul centralizat al creditelor
externe, programului de investitii publice pe grupe de investitii si surse de finantare,
costul programului, sinteza finantérii programului.

Supune aprobarii Consiliului local Lista obiectivelor de investitii cu finantare partiala
sau integrald de la buget si alte fonduri legal constituite.

Asigura etapele de promovare a investitiilor proprii conform legislatiei in vigoare:
intocmirea proiectelor, aprobarea investitiilor, autorizarea lucrarilor, organizarea
procedurilor de achizitie.

Asigura documentatiile necesare pentru organizarea procedurilor de achizitie publica
pentru investitiilor proprii.

Verifica documentatiile din punct de vedere tehnic, economic si incadrarea in
termenul din contract, se preocupa de obtinerea tuturor avizelor si aprobarilor necesare
autorizdrii investitiilor proprii.

Monitorizeaza executia, verificarea si decontarea lucrarilor de investitii si reparatii
capitale proprii conform contractului impreuna cu dirigintele de santier.

Asigurd impreuna cu responsabilii de lucrare realizarea receptiilor la terminarea
lucrarilor si finale la lucrarile serviciului.

Urmareste intocmirea Cartii Tehnice a Constructiei pentru obiectivele de investitii
proprii conform legislatiei.

Se preocupa sa tina evidenta pentru fiecare lucrare de investitie in parte si asigura
intocmirea bancii de date In vederea cuprinderii in reteaua informatica a datelor
tehnice, fizice si financiare pentru investitiile proprii.

Intocmeste rapoarte si propuneri pentru emiterea dispozitiilor Primarului.
Actualizeaza impreunad cu responsabilii de lucrare devizele generale ale obiectivelor
de investitii proprii.

Face parte din echipa de implementare a proiectului cu finantare din imprumut BERD
,Proiectul privind reabilitarea strazilor si a infrastructurii de apa-canal in municipiul
Medias si satul apartinator Ighisul Nou” si "Modernizarea, reabilitarea si extinderea
traseelor de transport public electric”.

Réspunde si gestioneaza documentele pentru imprumutului de la BERD: calculeaza
ratele, dobanzile si comisioanele aferente si inainteazd documentele justificative
Serviciului Buget - Contabilitate pentru plata.

Tine legatura si intocmeste rapoarte periodice cu Banca si institutiile acreditate pentru
contractele de imprumut incheiate.

Face parte din echipa de gestionare a riscurilor pentru ,,Implementarea standardelor
de management / control intern la entitatile publice, conform Ordinului 400/2015”.
Rezolva cererile si reclamatiile cetatenilor adresate serviciului.



Asigurd arhivarea documentelor serviciului In conformitate cu legislatia in vigoare.
Primeste orice alte sarcini din partea sefului ierarhic superior si colaboreaza cu
directiile pe probleme cuprinse in fisa postului.

Exercita si alte atributii stabilite prin lege sau alte acte normative, hotdrari ale
Consiliului local sau dispozitii ale Primarului.



